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Axborot-bibliograﬁya xizmatidagi katalog va kaﬁoteka%ﬂi‘g‘m'd”

NIZOM

I.Umumiy qism:

1.1.Shahar axborot-kutubxona markazi katalog va kartotekalar tizimi rejali tashkil cli[gu{1- O zaro
bir-birini to*ldiruvchi, o*zare bog'liq kutubxona katalogi va bibliografiya kartotekalari birligi bolib. tuman
Jamg‘armasining tarkibi, turli girralarini ochib beradi. _ i

1.2.Shahar axborot-kutubxona markazi katalog va kartotekalar tizimi uning ma’lumot-bibliograliya
apparatining tarkibiy gismi.

1.3 Shahar axborot markazi katalog va Kartotckalar tizimini shakllantirish va amalda qollanilishi
qo‘yidagi omillar bilan belgilanadi: e

-kutubxonalar tizimi va boshga madaniy — ma’'rifiy muassasa va tashkilotlar o'rtasidagi vazifasi.
magqgsadi va o'rni;

-markaz foydalanuvchilarining tarkibi va ular sorovlarini xarakteri:

-markaz va xizmat ko'rsatish tizimi.

AKM Kkatalog va kartotekalar tizimi Hmiy lik. tejamkorlik, rejalik tamoyillari asosida tuziladi:

-ilmiylik tamoyili-kataloglashtirish davlat standartlari. kutubxona bibliografik klassitikatsiya jadvali
talablari asosida ta’minlanadi:

-qulaylik tamoyili-foydalanuvchi kataloglari tizimini tashkil qilish orqali amalga oshiriladi. Ularni
magsadga muvofiq joylashishi va bezatilishi kataloglarga yordamchi apparatlarni tashkil qilish va bezatish.
foydalanuvchilarga axborot berish. ularni markazning barcha tadbirlari orqali kutubxona-bibliografiva
bilimlarini targ'ib qilish, malakali yordam berish uchun xizmat qiladi:

-tejamkorlik tamoyili-axborot-bibliografiya  bilimlarini yuritishdagi muvofiglashtirish asosida
ta’minlanadi:

I1. Katalog va kartotckalar tizimining mohiyati va vazifalari:
2.1. Tuman axborot-kutubxona markayi katalog va kartotekalar tizimi markaz faoliyatining barcha
magsadi va vazifalari bajarilishini ta'minlaydi. Katalog va kartotekalar tizimining asosiy varifasi axborot
berish va tarbiyaviylikdir.

IIL. Katalog va kartotekalar tizimining tarkibi:

3.1 Katalog va kartotekalar tizimiga bosma nashrlar turi. mobhiyatiga ko‘ra jamlash. guruhlash va

shakliga ko‘ra farglanuvchi katalog kartotekalar kiradi.

3.2. Shahar axborot kutubxona markazida:

- adubiyot, risolalar katalogi:

- vaquli matbuot nashrlari : gazeta va jurnal magolalari sistemali kartotekasi ¢ badiiy adabivotlar

sarlavhalari  kartotekasi; )

- o‘lkashunoslik kartotekasi.

3.3 Mohiyatga ko‘ra katalog. kartotekalar foydalanuvchilarga moljallangan,

vazifasini bajaruvchilarga bo'linadi .

3.4. Guruhlashtirish usuliga ko'ra altavitli va sistemali katalog va Kartotekalalarga bo*linadi.

3.5. Katalog va Kartotekalar - ko rsatkichlar kartochka. elektron shaklida, shuningdek kitob nashri
shaklida tavsiya etilishi mumkin. Jamg*armadagi yangi adabiyotlar ro'yxati orqali nashr qilinadi,

o

3.6. Korrsatkichlar katalog va kartotekalardan qidiruvchi to*la va tezkor bo*lishini ta’minlaydi.

shuningdek xizmat

IV. Katalog va kartotekalarni va boshqa gismlar bilan aloqasi:
4.1. Katalog va kartotekalar o° zaro bibliografiya tasvirining birligi. indekslarning klassifikatsiyasi,
kartochkalarni joylashtirilishi, ma’lumot-apparatj yo'naltirgichlari va boshqalar bilan aloqadordir.
4.2. Katalog va kartotcka axborot-bibliografiya apparati boshqa gismlar bilan ham alogador. birinchi
navbatda ma’lumot-biblografiya jamg:armasi bilun.



V., Katalog va Kartotekalarni tashkil qilish yuritish vy tnhrir gilish;
S0 Katalog va  kavtotekalarni  tashkil qilish,  yuritish - taxrir qilish tasciglangan

lexnologik
ko'rsatmalarga muvoefiq yagona uslubiy tamoyillar asosida olib boriludi,

VI. Katalog, Kartotekalar va ulay hagida axborotlarni foydalanuvehilar of riasida targ*ib qilish:
o.1. Foydanlanuvehilar o rtasida Katalop va kartotekalar hagida axboror berish, g ih qilish
Kutubxona-bibliografiya bilimlarini targ*ib kilishning muhim tarkibiy qismidir,
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